Meéstsky l’u"ad Néméice nad Hanou

Palackého nam. 3, 798 27 Némcice nad Hanou,

vyfizuje: Bc. Marketa Bura

tel.&.: 582302 321

e-mail:  bura@nemcicenh.cz
datum: 10. 06. 2016

¢ MUNNH/2297/2016/Mik.

Véc: Zadost o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb. — sp.zn. 10890

Na zakladé Vasi zadosti o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. ze dne 6. 6. 2016 Vam
sdélujeme nasledujici. Podoba a uchovani datoveé zpravy, které spravni organ odeslal prostfednictvim
datove schranky fyzickym a pravnickym osobam se fidi smérnici Spisovy a skartaéni fad Méstského
ufadu Némdéice nad Hanou, uéinnou ode dne 1. 2. 2010.

1. Dle této smérnice jsou dokumenty odeslané datovou schrankou fyzickym a pravnickym
osobam ukladany v analogové podobé& na odborech podle vécnych hledisek do pfirucnich
spisoven. V centralni spisovné uradu se doklady ukladaji podie vécnych hledisek uvedenych
ve spisovem a skartaénim fadu v samostatnych fasciklech (poradadich, kartonech)
oznagenych ukladacimi znaky a rokem, v némz uplynou skartacni lhaty. Kazdy ukladany spis
musi obsahovat soupis vSech &isel jednacich dokumentl, jez jsou jeho soucéasti (sbérny
arch).

Datové zpravy jsou odesilany prostfednictvim spisové sluzby, kde datova zprava zustava
trvale uchovana ve formatu PDF. V pfipadé, ze tyto zpravy pfevadime z elektronické do

pisemné podoby, pfevadime je pomoci konverze dokumentu.

2. Poskytovatelem programu spisové sluzby KEO-X pro Méstsky urad Némc¢ice nad Hanou je
firma Alis spol. s r.o., Ceska Lipa, Marianska 538, PSC: 47001. S timto programem jsme
spokojeni.
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